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TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul

TC-CP/0978/2021
Contrato n° 027/2021

Contratagdo de pessoa juridica, em
carater emergencial, para 2
prestagéo de servicos de guarda,
armazenamento, gerenciamento por
software e  manutengdo  da
integridade de arquivos e
documentos fisicos, que firmam o
Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul e a empresa
contratada.

CONTRATANTE: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL, inscrito no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda,
sob o n° 15.424.948/0001-41, com sede na Rua Des. José Nunes da Cunha
Bloco 29 - Parque dos Poderes — CEP 79.031-902, Campo Grande/MS,
representado pelo seu Presidente Conselheiro Iran Coelho das Neves.

CONTRATADA: ARQUIVOTECA CENTRAL DE GUARDA DE ARQUIVOS E
DOCUMENTOS LTDA, CNPJ n° 05.108.109/0001-60 representada neste ato
pelo seu representante legal, Sr. Gilmar Franca dos Santos brasileiro, portador
da Cédula de Identidade n. 645553 SSP/MS — e inscrito no CPF n. 519.548.931-
91, com enderego na Av. Afonso Pena, n° 5.723, Sala 802 - CEP-79040-010.

As partes acima qualificadas resolvem celebrar o presente contraio para a
prestacdo de servigos, em carater emergencial, de guarda, armazenamento,
gerenciamento por software e manutengdo da integridade de arquivos e documentos
fisicos, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo | do edital, decorrente do Processo TC-CP/0978/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA- DO OBJETO
O objeto do Contrato & a prestacdo de servicos de preparagao, organizagao,
reclassificagdo, gerenciamento e armazenamento fisico de documentos para
atender necessidades da CONTRATANTE, de acordo com as especificagoes,
padrdes técnicos de desempenho e qualidade estabelecidos no Termo de
Referéncia e neste Contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA - VALOR
2.1 O Valor referente aos servicos previstos neste Contrato é de R$ 410.303,12

(quatrocentos € dez mil trezentos e trés reais € doze centavos), conforme
descrito abaixo:

ltem |Especificagdo do Servigo Unidade Quantidade |VL Unitério VL Total Giobal
Global
1. |SOFTWARE DE GERENCIAMENTO DE 6 MESES 1 R$ 375,50 R$375,50
DOCUMENTOS
2 GUARDA DE PROCESSO0S CAIXA 44772 |R$ 1, R$86.857,68
(7462cx* 6 = 44.772)
3 CONSULTA DE PROCESSOS FISICOS CONSULTA DE 99 R$  0,26| R$25,74
PROCESSO0S
CONSULTA PARA ANAkISE DE
E TE/DEVO E
4 DESCARTE/DEVOLUGAO D CONSULTA DE 126684 |R$ 2,55 R$323.044,20
PROCESSOS (7262cx*16,97 = 126.684) média PROCESSOS
aproximada de processos/protocolos é de 17 por
caixa.
TOTAL R$ 410.303,12

CLASULA TERCEIRA - DO REGIME, FORNECIMENTO E EXECUGAO DOS
SERVIGOS

3.1 A execugdo seréd realizada de forma indireta, conforme as especificagoes
contidas no Termo de Referéncia e neste instrumento.

Todos os servigos descritos neste termo, observando-se, ainda, todos os
requisitos que compdem o Termo de Referéncia, incluindo as regras de
execucao, deverdo ser entregues/iniciados em até 05 (cinco) dias contados da
assinatura do contrato e envio da ordem de inicio dos servigos, sendo que 0S
servicos descritos deverdo ser iniciados na sede do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do Sul — TCE/MS, sito na Av.. Des. José Nunes da
Cunha, s/n°, Bloco 29, Campo Grande - MS, CEP 79031-902, com a retirada dos
documentos e arquivos, sendo encaminhados para a estrutura fisica da empresa
contratada, e, posteriormente, ao final, restitui-los no mesmo enderego supra.

3.2. A Contratada fica responsavel por viabilizar as condigdes para a realizagao
dos atos de fiscalizagéo e gest&o por parte do TCE/MS;

CLAUSULA QUARTA - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

4. O TCE/MS tem atualmente 7.462 caixas para guarda.

4.1 A contratada ficara responsavel pela guarda, na sede da Contratada;

4.2 Todas as instalagges, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares,
mobiliarios e demais recursos necessarios a realizagéo do objeto da licitagéo,

7 y
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deverdo ser fornecidos pela contratada e estarem prontos para operagéo e
alocados na sede da contratada, situada em Campo Grande - MS, em até 05
(cinco) dias ap6s a assinatura do contrato.

43 A contratada devera fornecer toda a mao-de-obra necessaria 2o
cumprimento do objeto e todos 0s empregados deverdo ser contratados sob o
regime da CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho, sendo vedada a
terceirizagéo dos trabalhadores.

4.4 A contratada responsabilizar—se—é por todos O0S encargos sociais e
trabalhistas, bem como por todo o dnus de seu pessoal, mantendo a contratante
isenta de qualquer responsabilidade subsidiaria ou solidaria por tais obrigagoes.
4.5E vedada a subcontratagéo ou execugao por terceiros de qualquer atividade
ou parcela dos servigos relacionados ao edital da licitag8o e seus anexos.

4.6 O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicdes
contidas no projeto de gestdo de documentos, item 6.1 do termo de referéncia,
executar todas as funcionalidades necessarias aos servigos, como descrito no
edital e seus anexos.

47 O software devera ter garantia minima de funcionamento fornecida pelo
licitante, em 99,6% de todo o periodo de vigéncia do contrato, que sera de (06)
seis meses.

4.8 No caso de paralisagao temporéaria de acesso a0 sistema via internet, a
contratada devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de
outros meios de comunicagéo para envio das solicitagoes.

4.9 Os mobdulos devem Ser compostos de funcionalidades integradas que
compartilhem o mesmo banco de dados.

4,10 Os modulos devem estar disponiveis via internet, sete dias por semana,
24 horas por dia.

4.11 Requisitos gerais dos médulos:
4.11.1 Controle de permissdes por departamentos;
4.11.2 Usuarios unicos para acesso aos modulos;
4.11.3 Criagao ilimitada de usuarios;
4.11.4 Licenga ilimitada de usuarios;
4.11.5 Acesso ilimitado de usuérios concorrentes;
4.11.6 Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

4.11.7 Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissdes €
restriges do usuario quanto as agoes a executar nos aplicativos e
permissoes € restricbes aos departamentos da empresa,

4.11.8 Software e manual completamente em lingua portuguesa,
4.11.9 Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou superior.
412 Médulo de guarda e gerenciamento de documentos
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4.12.1 Requisitos especificos:

4.12.1.1 O modulo de guarda de documentos deve permitir 0
gerenciamento dos documentos fisicos, digitalizados ou
digitais da contratante.

4.12.1.2 Permissdes ilimitadas de usuérios, mediante senha e login;

4.12.1.3 Cadastrar ilimitadamente tipos e subtipos FR documentos;

4.12.1.4 Cadastrar/Criar campos chaves que podem ou nao ser de
preenchimento obrigatério.

4.12.1.5 Cadastrar campos customizados para cada tipo documental,
sempre que necessario;

4.12.1.6 Cadastrar, controlar € gerenciar 0s documentos fisicos,
digitalizados e digitais: Indexagao dos materiais conforme as
planilhas elaboradas e os campos customizados de que trata
a alinea anterior;

4.12.1.7 Definir de forma automatica o local de armazenamento das
caixas;

4.12.1.8 Possibilitar o upload e download de arquivos eletrbnicos em
quaisquer extensoes;

4.12.1.9 Manter, em um dnico registro do banco de dados, as
informagdes  dos documentos fisicos, digitais ou
digitalizados;

4.12.1.10 Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou
digitalizado, mediante os campos padrdo do software ou
campos customizados para cada tipo documental;

4.12.1.11 Visualizagao instantanea e simplificada dos documentos
digitais e digitalizados, conforme parametros da consulta;

412.1.12 Ferramenta de solicitaggo de digitalizagao imediata dos
documentos pesquisados € insercdo destes no software,
para Vvisualizagdo das imagens nos padrbes da alinea
anterior,

4.12.1.13 Ferramenta de solicitaggo de entrega dos documentos
fisicos na sede da contratante, possibilitando  ©
agendamento da entrega dos mesmos, de acordo com a
necessidade do usuario, determinagdo do endereco de
entrega, departamento e usuario solicitante;

412.1.14 Ferramenta de solicitagédo de recolhimento de novos
documentos ou de documentos consultados, possibilitando o
agendamento da coleta dos documentos, de acordo com a
necessidade do usuario, determinagdo do enderego de
busca, departamento e usuério solicitante.

4.12.1.15 Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis
por estes, e emissdo de relatérios dos eventos, para
possibilitar a rastreabilidade dos documentos € caixas.

4.12.1.16 Controlar a temporalidade documental e emiss@o de
relatério para andlise da contratante. 5
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4.12.1.17 Emisséo de relatério em formato CSV onde a contratante
podera exportar todos os dados cadastrados no sistema
utilizando filtros para cada serie de dados.
4.12.1.18 Administrar 0s arquivos internos da contratante, com 0S8
seguintes recursos minimos:
4.12.1.18.1 Criar a diagramag&o do layout do arquivo interno da
contratante (Descrigao e definicdo de enderegos nas
estantes, arméarios e demais mobveis existentes para 0
armazenamento dos documentos ativos, podendo ser
parametrizada conforme localizagdo fisica e
geografica).
4.12.1.18.2 Definir de forma automatica o local de
armazenamento da caixa ou pasta;
4.12.1.18.3 Controlar entrada e saida e a localizagao e
armazenamento dos documentos no arquivo da
contratante;
4.12.1.18.4 Emitir rotulos de caixas, com a localizagdo e
descrigdo do conteudo;
4.12.1.18.5 Emitir guia de busca dos documentos para
localizagdo do mesmo nNo arquivo;
4.12.1.18.6 Controlar solicitagdes e entregas das consultas dos
documentos ou caixas;
4.12.1.18.7 Controlar devolugdes dos documentos e caixas;
4.12.1.18.8 Controlar status dos documentos, conforme sua
localizagao;
4.12.1.18.9 Disponibilizar histérico de consultas e devolugdes
dos documentos;
4.12.1.18.10  Emitir protocolos de consultas e devolugdes;
4.12.1.18.11 Relatorios customizéveis, conforme necessidade
da contratante.

CLAUSULA QUINTA

5 Organizagao, indexagéo e arquivamento dos documentos.
5.1 A Contratada devera providenciar a organizaggdo do Acervo existente além
da indexagdo e guarda em conformidades com as atividades descritas:

5.2. A Retirada inicial dos documentos sera realizada em até 30 dias uteis,
deslocando o acervo da contratante, acondicionados em caixas-arquivo, para
sede da contratada, em Campo Grande — MS.

— 7
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5.3. Garantir a preservagéo dos documentos durante o transporte;

5.4. Realizar o tratamento recomendado aos documentos, retirada de poeira e
desamassamento dos documentos, e outros procedimentos afins;

5.5. Cadastro dos processos pelos indices definidos no processo de gestao
documental na base de dados do software de gerenciamento eletrénico de
documentos, fazendo referéncia ao numero do caixa de acondicionamento
destas e a localizagdo exata do caixa no arquivo da contratada, para permitir a
posterior consulta aos documentos de forma eficaz e imediata;

5.6. Acondicionar 0S documentos em caixas padréao de arquivo, novas, que
deverao ter capacidade para, no maximo 20 kg e ou 3 caixas-arquivo (box);

5.7. Alocar as caixas em estruturas especiais de arquivo — porta paletes, de
grande porte e resisténcia, localizados na sede da contratada;

5.8. Durante o processo de coleta e implantagéo dos servicos anteriormente
descritos, manter a documentagédo da contratante disponivel para consulta,
desarquivamento e posterior arquivamento, ou seja, a contratada devera possuir
um plano de contingéncia para que nao haja a descontinuidade na prestagéo
dos servigos de gerenciamento da documentagsio as areas da contratante.

CLAUSULA SEXTA - Guarda de documentos.

6.1. Apos a organizagéo dos documentos, como descrito no item anterior, a
contratada devera preservar as caixas em sua sede.
6.2. Atendimento e devolugdo de consultas, € coleta de novas caixas-arquivo:
6.3. Os documentos deverdo ser entregues ou recolhidos pela contratada
diretamente na unidade solicitante, ao responsavel devidamente autorizado,
ap6s prévia solicitagdo cadastrada no Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de
documentos. Para esta atividade devera existir protocolos de entrega €
recebimento automatizados e assinados por ambas as partes, de maneira a
formalizar a operagao, bem como relatério de movimentagao documental
extraido do Sistema de Gestdo Documental Informatizado.
6.3.1. As solicitagdes deverdo ser atendidas em conformidade com
a Ordem de servigos emitida pelo Gestor do Contrato, e
necessidade da Contratante.

CLAUSULA SETIMA - Rearquivamento de documentos.

7.1 Os documentos a serem rearquivados serao recolhidos pela contratada,
juntamente com 0s demais documentos destinados ao armazenamento.

7.2 Da informatizagéo do sistema de coleta e desarquivamento de documentos.

7.2.1 A coleta, desarquivamento, entrega de documentos para
consulta e busca de devolugbes devera ser obrigatoriamente,
realizado com o uso de equipamento eletrdnico de leitura do codigo
das caixas, que permita: i /

7 L
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7 2.2. Inserir ou excluir do sistema imediatamente a documentagéo,
no préprio ponto focal de cada 6rgéo, com emissdo de protocolo
impresso com 0 nome do responsével do 6rgao;

7.2.3. Conferéncia das caixas a serém coletadas junto aos érgaos,
com leitura dos c6digos das mesmas e geracgdo de relatério
impresso no local com o nhome do responsével do 6rgao;

7.2.4. Conferéncia e certificacdo das caixas através da leitura dos
codigos das mesmas, nNoO ato do descarregamento e armazenagem
na sede da contratada;

7.2.5. Conferéncia das caixas a serem entregues aos 6rgaos para
consulta, realizando a conferéncia dos codigos das mesmas no
momento da entrega no érgdo e emitindo um protocolo impresso
com o nome do responsavel do 6rgao;

7.2.6. A contratada devera apresentar declaracdo de que possui
procedimento e sistema informatizado com a garantia de que
nenhuma caixa de processo/documento de qualquer cliente possa
ser entregue ou recolhida erroneamente em outro cliente, sendo
que para isto seja obrigatério a leitura do codigo de toda caixa no
momento da entrega ou recolhimento destas nos clientes e O
protocolo de entrega seja também impresso No ato da entrega ou
recolhimento.

7.2.7. A automagéo dos procedimentos de coleta, desarquivamento
e entrega de documentos caixas-arquivo destinam-se a garantir a
seguranga € integridade do acervo da contratante, prevenindo e
alertando, de imediato, O extravio de documentos € caixas-arquivo
da contratante, ou a entrega destes para outros clientes da
contratada, ou ainda o arquivamento errado, impossibilitando ou
dificultando a localizagéo desses.

7.2.8. O local destinado ao armazenamento do acervo devera estar
situado em Campo Grande - MS, e suas instalagbes deverao
atender no minimo as seguintes condigdes, sendo facultada a
utilizagéo de similares mais modernos, no caso de equipamentos:
7.2.9. Situada fora de baixadas, distantes de corregos, ribeirdes e
assemelhados, ao ar livre ou encanados, e demais condigoes de
riscos de alagamento, correntezas inundagdes;

7.2.10. Localizagéo distante de elementos que possam representar
risco para a seguranga ou preservagéo dos documentos;

7.2.11. Conservagéo predial periédica, com a realizagdo dos
reparos necessarios ao bom andamento dos servigos, de forma a
prevenir estado de insalubridade (infiltragdes, umidade excessiva,
etc.);

7.2.12. Realizar o controle integrado de pragas € higienizagéo
antes de armazenar 0S documentos.

7.2.13. A éarea deve ser exclusivamente destinada para guarda e
recuperagao de documentos e nao apresentar riscos de inundacao;
as dependéncias e instalagdes hidraulicas e de ar condicionado

|
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devem estar em perfeitas condicdes; os sistemas de seguranga
contra incéndio devem ser aprovados pelo Corpo de Bombeiros
Militar; e as instalagdes elétricas devem atender plenamente as
normas técnicas vigentes da ABNT.

7.2.14. O prédio deve ser seguro,
pessoas nao autorizadas as suas de

com vedagdo ao acesso de
pendéncias, bem como dispor

de servigos de monitoramento 24 (vinte e quatro) horas por dia, nos
07 (sete) dias da semana.

7.2.15. Possuir extintores
todas as dependéncias, além
suficiente para combater focos de in

disposigoes da legislagdo vigente.

72.16. Possuir sistema de detecgdo de fumaga com
monitoramento ininterrupto.

7.2.17. Possuir monitoramento do ambiente interno e externo por
meio de circuito fechado de televisdo (CFTV), que possibilite a
filmagem de todo ambiente em que estara armazenado o acervo.
7.2.18. Possuir controle biolégico por meio de fumigagao,
desratizagédo € descupinizagao, realizado
mensalmente por empresas especializadas, cujos custos ficarao
inteiramente a cargo da empresa contratada, sem prejuizo de
outros métodos pertinentes.

dedetizagao,

7.2.19. Apresentar condigdes a

ambientes de armazenamento.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA:

[—U_nidade Orgamentaria

3101
Funcional programética 10.03101.01 1032.0002.2011.0001
Fonte de recursos 100
Natureza da Despesa 3.3.90.39.99

| Descrigéo da Despesa

Outros Servigos de Terceiros, Pessoa Juridica .

CLAUSULA NONA -DO REAJUSTE
9.1. Ndo se aplica o reajuste, em razdo de se tratar de contrato emergencial.

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1 A CONTRATADA dev

era encaminhar ao Ge

manuais e hidrantes com mangueira em
de reservatorio de agua com volume
céndios e observadas as

dequadas de limpeza higiene nos

stor do contrato, até o dia 30 de

cada més, Nota Fiscal/Fatura acompanhada de documentos que comprovem a
regularidade fiscal perante a fazenda publica federal, estadual e municipal, bem
como certiddo negativa débitos trabalhistas, de regularidade do recolhimento e\
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Fundo de Garantia por Tempo de Servico, bem como um relatorio
circunstanciado dessa prestagao.

10.2 O pagamento sera efetuado mediante depésito bancario até o dia 12 do
més seguinte ao recebimento definitivo dos servigos e itens que compdem 0O
objeto do contrato, devendo a CONTRATADA informar o Banco, Agéncia e 0
namero da conta corrente em nome da empresa que devera ser efetuado o
crédito.

10.3 Eventuais atrasos na apresentagéo de nota fiscal e demais documentos de
regularidade da empresa implicam em prorrogacéo do prazo para pagamento.

10.4 No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE
encargos moratorios 4 taxa nominal de 6% a.a (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples.

10.4.1 O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM =1 X
N x VP, onde EM= Encargos moratérios devidos; N=Numero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 1=
indice de compensagao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da
prestagdo em atraso.

10.5. A nota fiscal emitida pela contratada devera conter no campo descrigéo ou
observagdo, no minimo a seguinte informagao: descricdo do periodo
correspondente ao fatu ramento.

10.6. A contratada devera entregar, a0 fiscal técnico do contrato, O “Relatério de
Ocorréncias” (RO), com todos 0s chamados abertos no periodo equivalente
(mensal), o qual devera conter, no minimo, 0S seguintes campos: numero da
ocorréncia, data e horario da aberturado chamado, data e horéario da solugéo do
problema, descrigéo da ocorréncia e da solugao implementada. Se o fiscal julgar
necessario, podera solicitar copias ou 0s originais das ordens de servigo em
questdo. A contratada tera até cinco dias lteis para entregar O RO ao fiscal do
contrato, ap6s solicitagéo formal da Contratante.

10.7. De posse do RO o fiscal técnico tera até o oitavo dia do més para emitir o
“Relatério de Aceitagdo de Servigo” (RAS). Neste relatério o fiscal devera checar
se houve o cumprimento do servigo exigido. Se houver alguma irregularidade, o
fiscal técnico notificara a empresa, dando o prazo de 03 (trés) dias para que se
manifeste; apds, com ou sem a resposta, notificara o gestor do contrato e
apontara todas as ocorréncias de descumprimento.

10.8. O gestor do contrato recebera o RAS do fiscal técnico e tera até o décimo
dia do més para emitir seu parecer. Se ndo constar nenhuma ocorréncia de
descumprimento do ANS, o gestor assinara o RAS e marcara o campo
“Irregularidades |dentificadas” com a palavra «NAO”, habilitando que 0 servigo do
més anterior foi efetuado de acordo com as condigbes exigidas em contrato.
Caso contrario, assinara e preenchera o campo do RAS “Irregularidad
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|dentificadas” com a palavra “SIM”.

10.9. Apds o envio do RAS para o fiscal técnico do contrato, o gestor teréa até o
décimo quinto dia do més para enviar ao juridico do TCE-MS uma notificagéo de
descumprimento do contrato. Neste relatorio devera calcular o tempo (em
minutos) de atrasos identificados nas ocorréncias e calcular a porcentagem de
falhas no ANS.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA:

11.1. O presente Contrato Emergencial tera duracdo de 180 dias, com inicio
para 14/12/2021 e Término 11/06/2021, conforme art. 24, 1V, da Lei 8.666/93,
nio cabendo prorrogagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUGAO
12.1. Nao se aplica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES
DAS PARTES:

13.1. Sao obrigagdes do CONTRANTE:
| = Cumprir os termos do presente contrato;

|| — Realizar o pagamento nos prazos ajustados e de acordo com as disposigoes
do presente contrato;

Il — Aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares €
contratuais cabiveis;

IV - Permitir que a Contratada possa desempenhar seus servigos, dentro das
normas estabelecidas em contrato;

V - Fornecer a Contratada as informagdes e 0S esclarecimentos necessarios a
execugao dos servicos objeto do contrato;

V| - Acompanhar o fornecimento/execucao qualitativamente quantitativamente,
bem como expedir instrugbes verbais ou escritas sobre a sua execugao,
podendo impugnar oS que estiverem em desacordo com O contratado, os quais
deverdo ser substituidos, correndo as despesas oriundas destes por conta da
contratada;

)
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VIl - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigagdes contratuais; =

VIl - Intervir no fornecimento/execugdo ou interromper a sua execugdo nos
casos e condigdes previstos na lei n. 8.666/93;

IX - Denunciar as infragdes cometidas pela contratada e aplicar-lhe as
penalidades cabiveis nos termos da lei n.8.666/93;

X - Enviar & contratada o documento comprovante de arrecadagao competente
toda vez em que ocorrer a retengéo de impostos sobre a nota fiscal de prestacao
de servigos;

X| — Solicitar a Contratada, por e-mail ou outro documento oficial, a retirada ou
coleta das caixas e documentos.

13.2. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

| - Manter durante a execucgdo deste contrato as condicdes de habilitagéo e de
qualificagéo que ensejaram sua contratagao;

Il - Apresentar copias simples das alteracdes do ato constitutivo, sempre que
houver;

Il - Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas elou
indiretas relacionadas com a execugdo deste contrato;

IV - Manter preposto para este contrato que ira representa-la sempre que for
necessario;

V - O preposto deve manter permanente contato com a unidade responsavel

pela fiscalizagdo do contrato, adotando as providéncias requeridas a execugao
dos servigos pelos profissionais alocados;

VIl - O preposto deve ter autonomia para executar as acoes necessarias ao
adequado cumprimento do contrato;

VIl - O preposto deve estar apto a esclarecer as questoes relacionadas as
faturas dos servigos prestados.

VIl - Indicar enderego eletrdnico (e-mail) para o recebimento de notificagdes €
comunicagdes a respeito da execugao do contrato;

IX - Prover os servigos ora contratados, de acordo com O estabelecido no Termo
de Referéncia, com pessoal adequado e capacitado.

X - Reportar a Contratante imediatamente, por escrito, quaisquer anormalidades,
erros ou irregularidades que possam comprometer a execugao dos servigos ou
qualquer situagao que caracterize descumprimento ou atraso no cumprimento
das obrigagbes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de sofrer as
sangdes cabiveis. /]
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X| - Afastar da prestagéo de servigo no TCE-MS todo prestador que proceder de
maneira desrespeitosa com servidores ou publico em geral.

X|l — Garantir o tratamento necessario para a preservagao e conservagao dos
documentos;

Xl — Garantir rapida localizagdo e acesso aos documentos, proporcionando
agilidade na consulta aos documentos que forem digitalizados e também dos
que estiverem em suporte papel;

X|V- Responsabilizar-se integralmente  pelo fiel cumprimento do objeto
contratado, nos prazos € condigbes pactuadas, prestando todos 0s
esclarecimentos eventualmente solicitados pelo Tribunal, obedecendo aos
parametros e rotinas estabelecidos de acordo com as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, normas € legislagao vigentes;

XV - Disponibilizar espago fisico para consultas e fiscalizagéo;

XVI - Entregar 0s documentos diretamente ao responsavel pela solicitagédo, no
prazo maximo de dois dias uteis e solicitagdes de novas caixas no prazo maximo
de trés dias uteis;

XVII - Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos fiscais e/ou
do Gestor do contrato, inerentes a execugao do objeto contratual;

XVIll - Fornecer ao Tribunal, sempre que requerido formalmente, todas as
informagdes solicitadas relativas aos servigos objeto do Contrato;

XIX - Registrar todas as solicitagbes feitas pelo Tribunal para acompanhamento
e controle da execug&o dos Servigos;

XX - Elaborar documentos referentes ao acompanhamento da execucdo dos
servigos contratados;

XX| - Tratar com confidencialidade todas as informagdes e dados técnicos,
administrativos e financeiros contidos nos documentos da contratante,
guardando sigilo perante terceiros;

XXl - Consultar o Fiscal Técnico e/ou o Gestor do Contrato sempre que houver
necessidade de esclarecimentos relativos ao objeto deste Termo de Referéncia,
submetendo-lhe, em tempo habil, quaisquer questdes que possam implicar
alteragdo de suas especificagoes;

xX|Il - Emitir a nota fiscal fazendo discriminar no seu corpo a dedugao dos
impostos quando exigida pela contratante.

XXIV - Cumprir com as normas de Seguranga e Medicina no Trabalho durante a
estadia nas instalagdes;

XV - A presente clausula ndo exclui outras obrigagdes e responsabilidades
decorrentes da interpretag@o das normas e condigdes estabelecidas no Edital e
Termo de Referéncia.

XV| - Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoe
que se fizerem necessarios Nos Servigos objeto do presente instrumen/to até 25




‘@

TRIBUNAL DE CONTAS

Estado de Mato Grosso do Sul

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato observado as
disposicoes do art. 65 da lei n. 8.666/93;

XVI| - Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato;

XVIIl - Exigir que seus técnicos ou empregados se apresentem nas
dependéncias do Tribunal devidamente identificados com uniformes;

XLII - Substituir empregados da equipe de trabalho no caso de faltas, auséncia
legal ou férias, de modo a ndo prejudicar o bom andamento e execug@o dos
servigos, garantindo que o cronograma de atividades néo sofra paralisagdes;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO
14.1 - E vedada a subcontratagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO, DAS PENALIDADES E DOS
VALORES DAS MULTAS:

15.1. A inexecugdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro de execugao
Ou mora na execugao, sujeitara a CONTRATADA as seguintes penalidades:

|. Adverténcia;

Il. Multa de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso, havendo
descumprimento do contrato e seus anexos, calculada sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 10 % (dez por cento);

lIl. Multa de 5 % (cinco por cento), sobre o valor atualizado deste Contrato,
cumulativa com as demais sangdes, por infragéo a quaisquer outras de suas
clausulas.

V. Suspengéo de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal & Distrital, pelo prazo de até
2 (anos) anos;

V. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéao
Publica, enquanto perdurarem 0S motivos determinantes da punigéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo, perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido 0 prazo da sangao
aplicada.

15.2. A critério da CONTRATANTE, as sangoes previstas nos incisos "I", “IV" e
m/* do item 10.1, desta clausula, poderao ser aplicadas juntamente com as
previstas nos incisos “I” ou “III”, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

7
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15.3. Aplicar-se-a adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas
que n&o acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao.

15.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara 0 contraditério € a ampla defesa,
observando-se 0 procedimento previsto na Lei n.° 8.666, de 1993.

15.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como © dano causado a Administragao, observado o principio da
proporcionalidade.

15.6. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da comunicagéo pela CONTRATADA.

15.7 O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos art.
77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, todos da Lei n° 8.666/93.

15.8 Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma
remuneragéo sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento dos servicos prestados
pela CONTRATADA, nos termos do presente contrato e anexo, bem como
extensdo do disposto na Lei 8.666/93.

15.9. Em caso de cis@o, incorporagéo ou fusé@o da CONTRATADA, cabera a
CONTRATANTE decidir sobre a continuidade do presente Contrato.

15.10. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n° 8.666/93, ndo dara
34 CONTRATADA direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de
interpelagao judicial ou extrajudicial, com a excecdo do que estabelece O art. 79,
§ 2°, da referida Lei.

15.11. A resciséo acarretara, independentemente de qualquer procedimento
judicial ou extrajudicial por parte da CONTRATANTE, a retengdo dos créditos
decorrentes deste Contrato, limitada ao valor dos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, além das sangdes previstas neste ajuste.

15.12. A totalidade das multas que vierem a ser aplicadas a CONTRATADA,
durante toda a vigéncia do contrato, independentemente de qualquer natureza,
sio limitadas ao méaximo de 10% (dez por cento) do valor global da contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ENCERRAMENTO CONTRATUAL E PLANO
DE TRANSIGAO

16.1. Em caso de rescisao, a contratada & obrigada a prestar para o TCE/MS ou
a terceiro por ele designado, toda a assisténcia a fim de que 0s servigos
continuem sendo prestados sem interrupcéo ou efeito adverso, e que haja uma
transferéncia ordenada de conhecimento dos servigos.

16.2. As Ordens de Servigo que estiverem em execugéo ou suspensas ao final
do contrato serao canceladas automaticamente, registrando-se como data de
cancelamento a data final do contrato. As demandas ou Ordens de Servigos
classificadas como Manutengao Corretivas, abertas até o ultimo dia de vigénc{i
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de contrato, ndo seréo canceladas e deverao ser executadas e entregues em
sua plenitude.

16.3 E de responsabilidade da contratada a execugéo do plano de transigao
contratual, a prestagdo de servigos de operagéo assistida, bem como a garantia
do repasse bem sucedido de todas as informagdes necessarias a continuidade
dos servigos pela contratante ou empresa por ele designada.

16.4. A elaboragdo e a execugao do plano de transi¢ao contratual ocorreré@o em
paralelo ao atendimento das ordens de servicos demandadas pelo TCE/MS.

16.5. O fato de a contratada ou quaisquer de seus representantes nao
cooperarem, ou reterem qualquer informagao ou dado solicitado pelo Tribunal
que venha a prejudicar, de alguma forma, O andamento da transigéo das tarefas
e servigos para um novo prestador, constituira quebra de contrato, sujeitando-a
as responsabilidades em relagdo a todos os danos causados a contratante por
esta falha, sem prejuizo das demais penalidades contratuais previstas. Caso a
contratada nao promova adequadamente a transferéncia de conhecimento serao
aplicadas as sangoes cabiveis.

16.6. O Tribunal reserva-seé 0 direito de reduzir ou dispensar o plano de transicao
contratual, desde que 0 novo provedor contratado venha a comprovar que detém
pleno dominio sobre as atividades previstas em contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

17.1. Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.°
8.666/93, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentagao
das devidas justificativas.

17.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigoes, 0S
acréscimos ou supressoes que s€ fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA
VINCULAGAO DO CONTRATO:

18.1. O presente contrato, decorrente de contratagéo emergencial, com
fundamentagao na Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA IDONEIDADE DA CONTRATAGAO:

19.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas

—~
-
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permanecer quite perante 0s fiscos municipal, estadual e federal, bem como
perante as justicas Estaduais, Federais e Trabalhistas.

CLAUSULA VIGESIMA - DA GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZAGAO

20.1. A gestdo e a fiscalizagdo contratual ficardo sob responsabilidade dos
servidores designados.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1. As questoes decorrentes da execugao deste Contrato que n&o possam ser
dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro de Campo
Grande, com exclus&o de qualquer outro, po mais privilegiado que seja.

21.2. E, por estarem justas e acordadas,
vias de igual teor e forma.

am o presente Contrato em duas

Campo Grande - MS, 14 de dezembro de {2

:;f*./’r — = ‘ .
—Loop NemiR WEVES ncio{cﬁ-% &/‘0%

cpr: 106 B3¢ 32 o0 cer: hicligssc 2/,
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PROCESSO TC-CP/0978/2021
CONTRATO N° 027/2021

1° TERMO DE APOSTILAMENTO

CONTRATO DE PESSOA JURIDICA, EM
CARATER EMERGENCIAL, PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE
GUARDA, ARMAZENAMENTO,
GERENCIAMENTO POR SOFTWARE E
MANUTENCAO DE ARQUIVOS E
DOCUMENTOS FisICOS, QUE
CELEBRAM O TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL E A EMPRESA ARQUIVOTECA
CENTRAL DE GUARDA DE ARQUIVOS
E DOCUMENTOS LTDA.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, pessoa
juridica publica, abrangendo 6rgdos da administracdo direta, com sede no
PARQUE DOS PODERES S/N BLOCO 29 Bairro PARQUE DOS PODERES,
CAMPO GRANDE/MS, telefone n° (67) 3317-1500, CEP 79.031-902, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n°
15.424.948/0001-41, neste ato representado por seu Excelentissimo Senhor
Conselheiro Presidente, Iran Coelho das Neves, brasileiro, casado, inscrito no
CPF sob 0 n® 108.943.141-49 e portador do RG n° 111, expedido pelo SSP/MS,
residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE

CONTRATADA: ARQUIVOTECA CENTRAL DE GUARDA DE ARQUIVOS E
DOCUMENTOS LTDA, pessoa juridica de direito privado registrada sob o CNPJ
n°. 05.108.109/0001-60, com sede na Avenida Guaicurus, n° 9060, Vila Aimoré,
em Campo Grande - MS, CEP: 79.074.474.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1 — O presente termo de apostilamento tem por objeto a alteracéo da dotac&o

orcamentaria para o exercicio de 2022.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO

2.1 — Fica registrada, por simples apostila, a dotacdo orcamentaria para
assegurar o pagamento das obrigacbes decorrentes do objeto contratado,
durante o exercicio de 2022, nos termos do § 8°, do art. 65, da Lei n°® 8.666/1993:

Unidade Orcamentéria 3101
Funcional Programatica 10.03101.01.032.0002.2011.0001
Fonte de recursos 100
Natureza da despesa 3.3.90.39.13
Descricdo da Despesa Servicos Técnicos de Armazenagens,
Guarda de documentos

CLAUSULA TERCEIRA — DA RATIFICACAO
3.1 — Ficam ratificadas as demais clausulas e condi¢cdes estabelecidas no
contrato inicial, ndo conflitantes com este.

Campo Grande — MS - 13 de janeiro de 2022.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Cons. Iran Coelho das Neves
Presidente
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